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Alcaldia Municipal

de Yopal
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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

6

19 DE DICIEMBRE DE

FECHA INFORME 2024

DATOS BASICOS DEL CONTRATO -

No DEL CONTRATO Y FECHA

il
0472-2024 DE 2024-02-27

DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE

VALOR DEL CONTRATO (10.800.000):

CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA NINI JOVANA URIBE +~

No. DE IDENTIFICACION 47.440.940 )

PLAZO DE EJECUCION SEIS (6) MESES ¢~

SUPERVISOR "ALBA CARINA ROJAS BARRETO, SECRETARIA GENERAL -
FECHA DE INICIO .~ | 28 DE FEBRERO DE 2024

FECHA DE TERMINACION | 27 DE AGOSTO DE 2024 ~

PERIODO DEL INFORME

DEL 28 DE JULIO AL 27 DE AGOSTO DE 2024

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
REALIZAR ACTIVIDADES DE ORGANIZACION,
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE CORRESPONDENCIA FiSICA
Y ELECTRONICA, GENERADA EN LOS PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA SECRETARIA
GENERAL. ¥

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

actividades esta actividad)
descritas en el
contrato que
haya ejecutado
en el periodo

ACTIVIDAD No | EJECUCION ( describa que acciones o | EVIDENCIAS (Indicar el medio de
(coloque las | actividades realizo para el cumplimiento de | verificacion y su ubicacion fisica y/o

virtual que soporte esta actividad)

electrénicos,
contenidos en
las  solicitudes

externas y
comunicaciones
oficiales,

relacionados con

actual)

1. Brindar | Para el periodo comprendido del 28 de julio al 27 | REPOSA EN: El medio de verificacion
apoyo de agosto de 2024, se organizé y clasificd los | de la ejecucion de esta actividad se
asistencial para | documentos fisicos que corresponde a solicitudes encuentra disponible en el archivo de la
clasificar y | externas y comunicaciones oficiales Secretaria General.

organizar los

documentos

fisicos y
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ACTIVIDAD No
(coloque las
actividades
descritas en el
contrato que
haya ejecutado
en el periodo
actual)

EJECUCION ( describa que acciones o
actividades realizo para el cumplimiento de
esta actividad)

EVIDENCIAS (Indicar el medio de
verificacién y su ubicacion fisica y/o
virtual que soporte esta actividad)

los asuntos de
competencia de
la Secretaria
General

2. Realizar
el registro de
control de
entrada y salida
de las
comunicaciones
oficiales internas
y externas,
contenidas en
documentos
fisicos y
electrénicos de
acuerdo a las
politicas
generales
gestiéon
documental
implementadas
por la Alcaldia
Municipal de
Yopal.

de

Para el periodo comprendido del 28 de julio al 27
de agosto de 2024, se realiz6 el registro de
entrada y salida de comunicaciones oficiales
internas y externas de competencia de la
Secretaria General

REPOSA EN: El medio de verificacion
de la ejecucion de esta actividad se
encuentra disponible en la plataforma
QfDocument en los  usuarios

secgeneral

3. Efectuar
la remisién por
correo
electrénico
las
comunicaciones
direccionadas
por el Supervisor

de

a cada area
funcional o
profesional

designado para
la respectiva
atencion y

Durante el periodo comprendido entre el 28 de
julio al 27 de agosto de 2024 se realiz6 la remision
por correo electrénico de las comunicaciones
direccionadas por el Supervisor a cada una de las
areas competentes.

REPOSA EN: esta
puede verificar en la bandeja de
recibidos del COrreo:
secgeneral@yopal-casanare.qov.co

informacion se
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ACTIVIDAD No
(coloque las
actividades
descritas en el
contrato  que
haya ejecutado
en el periodo
actual)

EJECUCION ( describa que acciones o
actividades realizo para el cumplimiento de
esta actividad)

EVIDENCIAS (Indicar el medio de
verificacién y su ubicacion fisica y/o
virtual que soporte esta actividad)

respuesta.  Asi
mismo, efectuar
la entrega en
medio fisico de
estas, cuando a

ello hubiere

lugar.

4, Efectuar

el registro y | Para el periodo comprendido del 28 de julio al 27 REPOSA EN: esta informacion se

control a través
de una matriz de
datos con el
registro de
entrada y salida
de las solicitudes
y respuestas
brindadas a las
comunicaciones

de agosto de 2024 se realiz6 el registro de entrada
y salida de las solicitudes y respuestas brindadas
a las comunicaciones internas y externas

puede verificar en el drive del correo:
secgeneral@yopal-casanare.gov.co Yy
se adjunta con el presente informe.

internas y

externas, de

competencia de

la Secretaria

General,

incluyendo la

informacion

relevante para el

respectivo

seguimiento.

5. Brindar Durante el periodo comprendido entre el 28 de | REPOSA EN: esta informacién se
apoyo julio al 27 de agosto de 2024 se realizar el registro | puede verificar en el libro radicado de
asistencial para | y entrega de la documentacion oficial contenida en | correspondencia.

realizar el | medio fisico a los funcionarios responsables de los

registro, procesos de archivo.

organizacion y

entrega de la

documentacion

oficial contenida
en medio fisico a
los funcionarios
responsables de
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ACTIVIDAD No | EJECUCION ( describa que acciones o | EVIDENCIAS (Indicar el medio de
(coloque las | actividades realizo para el cumplimiento de | verificacion y su ubicacién fisica y/o
actividades esta actividad) virtual que soporte esta actividad)
descritas en el
contrato  que
haya ejecutado
en el periodo
actual)
los procesos de
archivo
documental  al
interior de la
Secretaria
General.
ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipq dgeporte Planilla N° Corre x%:g;q;zp orte Valor Pagado
SALUD 4583930683 AGOSTO 200.200
PENSION 4583930683 AGOSTO 156.500
ARL 4583930683 AGOSTO 13.200 v

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

1. PARA LA PRESENTE ACTA DE LIQUIDACION
SE ENCUENTRA A PAZ Y SALVO CON EL
MUNICIPIO DE YOPAL, POR CONCEPTO DE
ESTAMPILLAS, POR UN VALOR DE $432.000,
DISCRIMINADO ASI:

ESTAMPILLA PRO - CULTURA
ESTAMPILLA PRO - ADULTO MAYOR

$ 108.000
$ 324.000

2. QUE EL CONTRATISTA SE ENCUENTRA A PAZ
Y SALVO PARA EL PERIODO DE LA PRESENTE
ACTA POR CONCEPTO DE PQRSD, A RAZON DEL
OBJETO DEL CONTRATO.

3. EL SUPERVISOR, CERTIFICA QUE EL
CONTRATISTA SE ENCUENTRA A PAZ Y SALVO
POR CONCEPTO DE PAGO DE LOS APORTES AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
(SALUD, PENSION, RIESGOS LABORALES).
EXIGIDOS POR LEY DURANTE EL PLAZO DE
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Alcaldia Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

EJECUCION DEL CONTRATO, Y SE ANEXA
CERTIFICACION DE PAGOS DE APORTES A
SEGURIDAD SOCIAL.

Firma:

Nombre Contratista: NINI JOVANA URIBE NV yoV
Identificacion: 47.440.940

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVI ADES

[ALBA CARINA ROJAS BARRETO], |dent|f|cada con Ia cédula de cnudadanla No. [52. 718 050], actuando en
mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con
las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una de las
actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de liquidacion del contrato, los cuales
han sido verificados por el suscrito. %

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un

contrato de apoyo a la supervisién, de lo contrario no

diligenciar

FIRMA FIRMA ‘——6/

NOMBRE: NOMBRE: ALBA CARINA ROJAS BARRETO
CARGO: CARGO: SECRETARIA GENERAL r
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO L/ \

Pagina5de 5
CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

T-0969




NODNA ZINLLYVW

0UI21q0D

JUYNYSYO

ONY31809

. -3 ed T
+202/60/0T HL3GSIT WIR3 ap eueyanas 30 NOIDVYNY3E09 02°A06"31eueSEIOUIRIGOD 30 VI#VA3¥D3S V ONOIDDIWIA 35 euepepnid ugpeddI $202/80/6Z ¥202/80/LT Y60¥YTHZ0T
551105 EIR GPEIAUS K 08bZHZFZ0Z ON ePU0|  NOIDVNYIA0D V130 SORIVNONNA NOJ
v202/60/4 S C TSYTYIvZ0Z
/60/6 | Z3UIWVY NIUWA YNOIDVN VIDTIOd : O e o hona oVl sniprics| . TEoxsue v202/80/97 | TSYTYIYE
VaOK 30 SOYIAVRVD oo 5BTI0> SUEIpW OpeIRS " OEFShTb200|__ IVHOISOW VIA ro
YZOZ/60/6 | VIIAYVIHVH YNV 30 WwNOI9FY ttwod | M 2 opedipe 95| S v3uHVD 3107 NOIDVWHOANT anirnos|  Y20¢/80/0E vZ0z/80/9T | BSBERTYCOL
v561/60/5 N V4OA 30 VI4INOSY3d 4. aeane gy | 02100163912 031103 e1A OpeIAUS A 9TSELZHZOZ NVNC SOIDIAYIS NOIDVISIHA OLVIINOD|  ¥202/80/0€E v202/80/97 | 8LLEVTPZOZ
oN cz W e ! -ou angyines Aweinaut pisandsal on ag AN MATAMLNAINT 30 AQLIATIAS
veoz/so/s | ZLMO ONWM o el anva 02'A06"aUeP@OPEIU0 13 Vaivd WADINNW NODVYLSINIWAY 44VS VMOLINOW NOIDVINISIUd|  +202/80/92 vz0z/80/c | T9ZEVTVTOL
mw:M,m_,v«:uﬁmo mw.Wo_A ? mo A ATLAINNIOTIA A LOY A0 MATAMTNLITION
PE3UNW0) i “Tpie3(siA anb Sa|eint seuoz se| ap [emul
y : b1y
v202/80/08 | o011\ vianw1o e anva 09°A06"2URP@OWLIN0D i oy s b s oN]. - IS WA 30 VOIS0 MISHORD ¥202/80/92 veoz/go/ee | 09ZEPTYZOT
; Z3IWVY VNINGVA :
& = T
+202/60/9 OL3N4d OILVYW ZITVZNOD AQIH NOHE wod rewb@AzajezuobApay au___..m_“,.cum_ao“_ﬂ_ﬁwu 03100 e ¢~o~\=mo\mho w_u 5] 1202-0S9T OLVYMINOD NOIDVOILLYID|  ¥Z0Z/BO/ET +202/80/€T 9TOEYTHTOT
VOID0TONDAL “opeuoNAd (e 001UgD3(R
¥202/60/S VAV VIIVIW VNV NOIDNLILSNI 350€ NVS 02'npa-asofuesn@isopajosd 031100 LIP3 OPRIAUS ‘TEYSHZHTOT 0IdODV 3a OYINID WiiVd SOIA3ud|  ¥20Z/80/0€ $202/80/22 89ZEYTYTOT
opeaipes ayueipaws’ eysandsai oip 35| $31A1S0d 30 NOIDVWHOANT 3 ANLIDIIOS
PNt TT97vZh202 VdOX 30 VIG VOV V5108 A OGVORIW
d e
P202/80/97 | VRUVA AINYII SIM | grososy eupyo | VS1OIAOIVIMAN | WO pe s + opeotpes 2 uoo e1sandsss o 95| NOISN3ASNS OLVAINGD OLNaiWrawnoNr| Y70¢/80/€? BZOTIBOIEE: [ 93CEEibing
GHIOW VaIVSVL
: A . LOEVTHZOC
v202/60/ | VAV VRIVIN YNV LS woo ewb @ TZoEseIeAR S v ad eIy 0 alpRos|. . rLERInt v202/80/1T | 9LOEY
e T e
. B VZ6TYTVT0T
$202/60/v VIMVLINOIS V'S VOu3INI mm_wm.ﬂwa..m(w 3p eAneAsIuIWPY UgPANA ODIARINC 34d O¥EOD ¥Z02/80/1C ¥202/80/12 (4344524
LU0 S B -5 O TIOW T OTUSTIIDA1I00 15 U3 Bpesan Bjuelo
v202/80/0€ %Mﬂwwm . OwWHOW T3 VT W0 1eWBDIT0Zb0bZOLOWDR, |  HT 2 [213U3D elIeIBnIS ef A apiedly ‘OLow| 1 21qoS eunwiod ugpde 3p ewnf e ap spiR|  $Z0Z/80/9F vz02/g0/9T | bTTZETYEZOL
13p DV LoD ofeqes; ap esaw gzieal as| B i eied ofeqen ap esalu ap pnIIOS
202/80/€T T AVWV3 g V1S3NdSTY JHIINOIY ON - OALLVWHOANI NOIDW¥NLOVA VHO34 30 O18WYD|  +Z0Z/80/ET vZ0Z/80/ET | 99L0¥THZOZ
v202/80/€T N AVWY3 < VLS3NASTY JHIINDIY ON - OALLVWYOANI NOIDVMALOVA VHO34 30 O1SWVD|  bZ0Z/80/ET ¥202/80/ET | §9L0bT¥ZOT
IVY3INIO 5 B - Binpnnsaeyul op UgIsUedxa e Opeulssp
+202/80/€C VIWVLIDIS V'S VOU3IN3 02°Wod eIIBUa P eDapuodsaiiod “| 2301 ap ugpeaIPN(pe 0/4 ugezIjeW 0] PRAIOS $202/80/8 TZ00vTHZ0Z
Vid I1EVSNOASIY F1EVSNOISIY VAUV
o»m-.nw "ﬂwnﬁg ENCED] 02INO¥LD3 T3 OIUUO0D OQVINVIIGV ILIWVHL OLINNSY :NMuQHW“( zh.-h(ﬂwuwﬂs 0avdIaVY "oN

319VSNOJSIY




+30 L YNIDYd 698895814100 108 ‘ORIVNSN Wd 00° LIZHYZOZ

.
v
oA P
a “ -
~
/¢
006°69€ $ ol Iv.iOoL
Vs 5 =
souN93s 1 X soowEs
30V A~ # 1S
0ot VALSOd ot svunvs 000°0LK'} | HIN o
3N VNVAOr OFBO¥YLY
os os os 0% 0% os 00EZL$_oveoVLy $ iz STYI0EMLS 05 00EIMS 1z SO0SENTISNS MUNN DS 8 Y os 19: 8 108067 Lt il Lo lle on g 000008LS  3cnadacu NN 380N 0 L
orvevisL ™o3ds3 2 %8
2UNOAVALEOAVILEOYALEOVALEOLY Fawoav & awioay SRaY 1 awodv FI' ]
NIWaY 3a o8l NIWGY NOIOVZILOO 08l NIWQY VaRivL H@ M W £ Ninay > s 335 z OMVIVS 0OISYE IINVZILODIINVZLOD NOR
TVAOL TVAOL TVIOL TVIOL TIOL o8 $MOL uluy g TVIOL EOWA 8 WIOL yoavoant P, g 3835 ER 82§ 3333537 3 mm ano& SSYR JUNVZUCOANTUOD s3uanoN oiitinaar *N
G I anve 1 >

TVIO0S QVARINO3S

$3LHOV YAYTTV.LIA NOIDYAINDI

bozers bos 006 S Jooezis | T ‘s=ivioiang
00zELS - os 006$ 00ETHS 00EZhS “os - o8 o 3 - - V'S SOMNO3S 30 VINVANCD VALLISOH5 7+ — n
0QVOVd HOTVA OININOSIA  WMOW S3LM0dY NOIOVZILOD ) HOVA VTINVId  SOSS3M SOELO ¥ 05Vd HOVA [, e——  3wEnoN 091005
sIWLI0L NoIovainon MOAVA ¥ 00TVS = 0 QVQRVVONI VHOAVHLSININGY
S3VNOISTIONA SOOSIY V SILUOAY TVIOL
loos'osi s os loozcr & boc'sri s | ‘sIvioLENng
005951 8 os 00Z01 S 00E971 § o 00z 01 § o8 0w § os os 08 [ V'S SVLINVS 00543 500843
sqav smuav NQIOVZROLNY NOIOVZHOLNY
0avova oA oInanossa vHoN saL0dv Sown  Neovuos  FEK NODVZLOD  EOTVA VTINVIE oA iy sown OGN savaioo ANON 09100
sIVloL vion NoIvaInon HOAV4 ¥ O0TVS QVQINYILYW VIONZON N S - VHOQWHLSININGY
T GIVS v $31804V V101

foozoozs Jooo'cL s DozzsLs | ‘s3Ivioians
007002 § 0001 § 00z 1818 os 0001 § [H 0% os os 0T Lor s v — - - UINIAHO10E0ET 105062
GQVOVd HOTVA Vaon sawody dsd NOIOVZILOD VION3LSISENS QVORVANOS  3INVZUOD HOQV="dN3 } TUEWON ooiago

sTVIOL vHONW asd SORSYNNTOA S3LHOGY NpwaLso b gt v VHOQWHLSININGY

= NOISN3d ¥ $3180dV 1101

oN {VRIVLNGRLL YWSOAZ) 4801 3 YNIS ‘ONTVS SAUHOAY 09Yd OVHINOXE UNY.MOY
00N ‘NOIOV.NZSTd 30 VWHO4
8 e| op seiopay|oe) A sesopeinbes sepepUioY VavARRd VSIYdWS OdlL
I QIALL 20 “AINVLHOJY OdLL
5210841666 INQIOVZIMOLNY OMIWON  LIZWYZOZ (porueese) Oova vHoZd oo ONIEN T e “NOIDORIID
e ) VHON 1110000 TYNVS) : ‘OININVLIEVG3Q  Tvd ‘OldIDINNWAYANIO
ve0e oNy cisode san {GNTVS NQIOVZILO0 OORI3d  $202 ony cisobe = 30SYIQSOMIONGIOVZLOD  simriomunor ONOSFTAL'OINIHVLEVAA TveOA VI00$ NOZVE! O THEWON
SALNIAANISIONH NTINVId300dLL  £890E6E85Y_ OCORZd VTINYIA ONINON  gusiiry ANOIOVOILLNIGI S0 OHIWON  VINVAYGNID 30¥ING30 ‘NOIOVOIALINIQ OdlL

YTUNYd V1 30 $31VH3NIG SOLVA

LS e T R VI RV IH04Y, 190 SAT S0 S0IVL 1 {12y e et AL G 3 ]

eAswooduRg ] \Om =
v 1v43N39 09Vd 3d ILH0d0S S 1=
S310dV NOIOVAINOITOLNY YAYHOILNI VITINYId




(AT R

CERTIFICACION

1200.120.75

SRR

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) NINI JOVANA URIBE, identificado (a) con cédula de ciudadania No
47440940 adscrito (a) a la SECRETARIA GENERAL numero de contrato 0472-2024
se encuentra a paz y salvo desde el 28 DE JULIO AL 27 DE AGOSTO DE 2024, pues

no reporta usuario en la herramienta QFdocument.
Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los tres (03) dias del mes de

septiembre del 2024.
£ / A
a Jiran A Harare G4
Sebastian Manchola DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
QUIEN ELABORA PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04
APLT1S “;QM,
Fecha GBT/2024 TELETONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
VersaGn 10 Margus segin conesponda’ Dependencias Palacio Municipal opaidn * Sedes Externas opoidn 2

DIAGOHAL 15 N* 1521 YOPAL ~-CASANARE Cotigo Postat 850001 L 23
s YOPAL-GRRANRLE G0V 00 _Fmad Lonladlptosiiyopal-Lasunale Bov Lo .
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